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当前，Excel已深入到日常数据的统计工作中。熟练使用

Excel的命令和函数将大幅提高工作效率，尤其在医院的工作

总结、年度经费预算、经营决策及药事管理等方面更是如此。

为了从庞杂的药品信息中准确地查找到满足各项统计工作所

需要的数据，进行分时段、分类别以及使用状况等方面的统

计，笔者拟利用Excel的常用命令和函数功能，建立一种快速、

准确的程序化、自动化信息数据统计分析模式，以实现多表格

的快速兼容、相互切换、数据信息共享。现就其具体情况进行

阐述。

1 常用的Excel命令和函数[1]

在使用Excel表时常会遇到很多命令和函数，熟练掌握这

些命令和函数将对药学信息数据的统计带来很大帮助，从而

起到事半功倍的效果。常用的Excel命令和函数包括：

1.1 十字星下拉

十字星下拉表示重复执行相同的命令或输入相同的字

符。具体方法是：首先将鼠标放在所需重复执行命令的单元

格中，然后将鼠标移至该单元格的右下角，待出现“十”字后按

住鼠标左键拉至所需重复执行该命令的最后一个单元格为止。

1.2 排序

在数据统计过程中，经常需要按一定的要求将表格进行

排序，以便查出所需的数据或进行新的操作。具体方法是：复

选需要排序的单元格、行或列，执行菜单，点击菜单数据项下

“数据‖排序‖筛选”项，即在数据菜单下选择排序，然后进行

筛选。

1.3 选择性粘贴

以编辑公式方法计算出来的值随公式中的原始数据改变

而改变，采用选择性粘贴后数据即被固化，再执行其他命令

（如排序等）时不会出现错误的结果。具体方法是：点击右键，

弹出执行菜单“粘贴”，点击“选择性粘贴”，弹出对话框，选择

“数据”，确定即可。

1.4 单元格相加

如果需要将 2个单元格的内容相加后放置于另外一个单
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元格内，可使用此方法：将鼠标置于新的单元格内，点击“编辑

公式”中的“=”号，点击第1个单元格，然后输入“&”符号，再点

击第 2个单元格，再输入“&”符号，输入结束，按回车键即可。

也 可 在 编 辑 工 具 栏 内 使 用 CONCATENATE 函 数 ，如

CON-CATENATE（A1、B1、C1、D1…）。

2 具体使用方法
2.1 导出原始数据

通过 Excel 内嵌的 VBA（Visual basic for application）技术

功能，提取后台“军卫一号工程”药品管理子系统数据库中的

药品信息到Excel工作表。选定导出的药品原始数据，点击菜

单数据项下“数据‖排序‖筛选”项，选择排序，按药品通用名

列排序，递增或递减均可，生成“药品原始数据表”。药品原始

数据（部分）的生成界面见图1。

2.2 设计药品信息工作表

创建一个Excel表，进入其界面。界面为表格形式，药品

信息的属性按行、列分别组织在工作表内。首先建立药品信

息库框架，其中的信息项设置根据医院药品目录，将信息项设

置为序号、药品名称、规格、包装、生产企业、配送公司等，依次

输入到A1、B1、C1、D1和E1单元格内。在完成药品信息库框

架之后，从第2行开始将医院药品目录依次按英文字母顺序输

入，填充每个药品的信息属性。建成后的药品信息表（部分）

界面见图2。

2.3 使用数据透视表汇总药品原始数据

打开“药品原始数据表”，单击菜单项“数据|数据透视表”，

出现“创建数据透视表（P）”对话框；单击“下一步”，出现“选定

区域”对话框；单击“下一步”，出现“数据透视表显示位置”对

话框，再选择“新建工作表”；单击“完成”，出现数据透视表界

面，见图3。将右侧“数据透视表字段列表”中显示的药品通用

名等与统计内容相关的各项分别拖到行分类区，将小计项采

购数量拖到数据分类区，即可得到药品统计信息汇总表。药

品数据汇总界面见图4。

2.4 应用实例

Excel常用的函数有多种，在此选择在统计工作中最常用

的Vlookup功能，以上述建立的药品信息表为工作平台，通过

数据透视功能将原始数据整理创建成相关表格，采用数据引

用，实现多项数据统计的快速完成。

2.4.1 分时段统计医院在执行药品集中招标采购方面的数

据 将某时段内的数据导入Excel的 sheet1表，采用数据透视

表汇总，得到 sheet2中的整理数据。同一表格内，将透视整理

数据表复制并粘贴在 sheet3，命名为“中标药品”。将图2药品

信息表复制到 sheet4表。在中标药品表L列，输入“=Vlookup

（”，点中标药品，序号列第二行“B2”，L 列中操作并显示“=

Vlookup（B2，”，将光标转入 sheet4表B列，从 1C拉 11C列，回

车，光标跳至中标药品L列，操作列中显示“=Vlookup（B2，药

品信息表!B：L”，继续操作“，11，0）”，“=Vlookup（B2，药品信息

表!B：L，11，0）”，敲回车，在操作列中即显示药品招标属性，连

图1 药品原始数据（部分）的生成界面

Fig 1 The interface for generating drug original data（par-

tial）

图2 建成后的药品信息表（部分）界面

Fig 2 The interface of drug information sheet（partial）af-

ter the establishment of the mode

图4 药品数据汇总界面

Fig 4 The interface for drug data summarization

图3 数据透视表界面

Fig 3 The interface of the pivot table
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击填充，完成查对[2]。某时段内中标药品采购查对结果（部分）

界面见图5。

选定“数据‖排序‖筛选”项，筛选出某时段内采购的中

标药品，根据此阶段采购药品的总品种数，计算招标中中标药

品与非中标药品的采购数量，判定某时段内执行招标中标药

品采购及使用是否达到了规定的比例。

2.4.2 分时段统计国家基本药物（简称基药）的采购数据 将

此表命名为基药采购表，调取某时段内的药品原始数据，制得

工作表 sheet1，采用数据透视表汇总功能，得到汇总数据。同

一表格内，将透视整理数据表复制并粘贴在 sheet3，命名为“基

药”。将图2药品信息表复制到 sheet4表。以药品代码作为查

找目标，在基药表H列（生产厂家）列后“插入”列，“=Vlookup

（”，点基药表，B列第二行“B2”，新添列中操作并显示“=Vlook-

up（B2，”，将光标转入图2，B列，从1C拉12C列，回车，光标跳

至基药表，操作列中并显示“=Vlookup（B2，药品信息表!B：

M”，继续操作“，12，0）”，“=Vlookup（B2，药品信息表!B：M，

12，0）”，回车，在基药表操作列中即显示基药标识。连击填

充，完成基药比对。某时段内基药采购查对结果（部分）界面

见图6。

然后选择“数据‖排序‖筛选”项，筛出某时段内基药的

采购数据，用于评价临床基药的使用情况。

除以上实例外，此方法还可延伸至年度或单品种药品采

购、消耗金额及使用频率的统计，监控抗菌药物使用数量、消

耗金额及动态管理分析，年度采购药品金额预算及用药趋势

分析评价等多方面。只要导出原始数据到Excel工作表，利用

Excel工作表的强大功能，也可编辑成统计分析所要求的数据

及形式。

3 讨论
从医院信息系统药品管理子系统中导出的药品信息数据

通常较庞杂，如果要实现统计结果的准确、快捷，首先需围绕

药品使用过程所涉及的方方面面信息，建立一个药品信息

表。借助Excel的“查找与引用”函数Vlookup，确定一项具有

唯一性的信息“药品代码”为查找目标，就能让这种“复杂”的

检索变得简单。且依据选定唯一性的信息“药品代码”查找并

返回符合条件的记录，确保跨表查找的准确性[3]。

Excel的数据透视表是一种对大量数据快速汇总处理和建

立交叉列表的交互式动态表格，可随时选择其中页、行和列中

的不同元素快速查看源数据的不同统计结果，是运用Excel进

行药品信息数据分析的重要工具之一。但Excel的计算量有

一定的局限，数据太多可能无法运算，其解决办法是重复使用

数据透视表，先分时段计算，合并数据，再计算合并后的数据[4]。

运用此统计模式不仅可简化大量的重复性工作，而且能

降低人为因素造成的统计结果的误差，将医院药品相关信息

的管理提高到信息化和自动化高度。此方法还可用于医学和

药学研究的数据处理。
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图5 某时段内中标药品采购查对结果（部分）界面

Fig 5 The interface for checking the drugs wining the bid-

ding which were purchased within a certain period of

time（partial）

图6 某时段内基药采购查对结果（部分）界面

Fig 6 The interface for checking the essential drugs which

were purchased within a certain period of time（par-

tial）
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