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为提高药品采购工作质量及效率，减少手工制表导致采
购时间滞后、重复带来的工作量，笔者应用Excel函数vlookup、

数据透视表及自动筛选等功能，以Excel的形式，生成特定的
工作模板，以便快速处理大量有变动的数据，将各种基本数据
加以整合，避免了重复输入数据，使整合的数据具有连结性。

此工作模式改变了以往药品采购计划大信息量手工输入及数
据汇总，使药品采购计划制订过程简单、规范、易操作，且可供
药品相关的多种信息和数据的提取、统计、分析使用，实现了医
院药品采购工作的信息化和自动化，提高了工作效率。

1 建立药品目录表
依据“军卫一号工程”药品管理系统，导出药品字典库信

息，创建Excel表，将导出的Excel表对药品通用名列排序，点
击菜单数据项下的排序，递增。在此表A1：J1单元格中依次输
入：序号、药品通用名、拼音编码、商品名、规格、剂型、单位、生
产企业、单价、配送公司，即为“药品目录表”，如图1所示。

2 建立药品申购表
药剂科各发（摆）药窗口根据上周实际消耗量、现有库存

量制订下周用药品种及数量，药库利用数据透视表可快速合

并各发（摆）药窗口计划，遵循“零库存”管理模式，结合药库现
有存量，制订药品申购周计划。步骤如下：

（1）粘贴各组药品申购表，对药品通用名列排序，点击菜
单数据项下的排序，递增，生成“药品申购初始表”。

（2）打开“药品申购初始表”，单击菜单项“数据|数据透视
表”，出现“创建数据透视表（P）”对话框；单击“下一步”，出现

“选定区域”对话框；单击“下一步”，出现“数据透视表显示位
置”对话框，再选择“新建工作表”；单击“完成”，出现“数据透
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摘 要 目的：掌握Excel函数方法，为快速精确地制订药品采购计划提供便利工具。方法：根据采购内容要求，运用Excel函数

vlookup和数据透视表及自动筛选等功能，依据“军卫一号工程”药品管理系统中导出的药品使用数据，选择有效信息制订相关表

格，并对数据进行分析统计。结果与结论：以Excel表形式，根据需要生成药品采购计划，可生成特定的工作模板，实现药品采购相

关的多表格信息汇总和筛选。该方法具有操作简单、数据可靠、高效快捷的优点，实现了医院药品采购工作的信息化和自动化，提

高了工作效率。
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ABSTRACT OBJECTIVE：To master the Excel function method in order to provide convenient tools to develop the drug pur-

chase plan quickly and precisely. METHODS：Based on the requirement of purchasing content，applying functions of the Excel

function vlookup，PivotTable and AutoFilter，the data of drug use were derived from the drug-control-system“JunweiⅠProject”to

select effective information and develop related table. And then the data was analyzed statistically. RESULTS & CONCLUSIONS：

Using Excel，drug purchase plan has developed according to requirements to form special template and achieve information summa-

ry and selection related to drug purchase. The method has the advantages of operation-easy，data-reliable and time-saving. The infor-

mationization and automation of hospital drug purchase have been realized and the work efficiency has been raised.
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图1 药品目录表

Fig 1 Drug list
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视表”画面，如图2所示。

（3）将右侧“数据透视表字段列表”中显示的“药品通用

名”等各项分别拖到行分类区，将“小计”项采购数量拖到数据

分类区，得到“药品申购表”，如图3所示。

3 查对药品采购价格
将“某医院某年某月某日药品申购表”复制至新建工作

表，并粘贴至 sheet1；复制“药品目录”粘贴到 sheet2，在图3“生

产企业”列后插入新列，输入“=vlookup（”后，点图3，序号列第

二行“A2”新添列中操作并显示“=vlookup（A2，”，然后将光标

转入图1，选中1C至9C列，回车，光标跳至图3，操作列中显示

“=vlookup（A2，药品目录!A：I”，继续操作“，9，0）”，“=vlookup

（A2，药品目录!A：I，9，0）”，回车，在图3操作列中即显示药品

采购价格，连击填充，完成药品采购价格查对[1]。药品采购价

格查对结果见图4。

4 查对药品采购配送公司
按“3”项下方法，在图3“采购数量”列后插入新列，输入“=

vlookup（”后，点图3，序号列第二行“A2”新添列中操作并显示

“=vlookup（A2，”，然后将光标转入图1，选中1C至10C列，回车，

光标跳至图 3，操作列中显示“=vlookup（A2，药品目录! A：J”，

继续操作“，10，0）”，“=vlookup（A2，药品目录! A：J，10，0）”，回

车，在图3操作列中即显示药品采购配送公司，连击填充，完成

药品采购配送公司查对。药品采购配送公司查对结果见图5。

5 整理与打印
整理插入的 I列、K列中数据，复制后选择“选择性粘贴”中

的“数值”，防止其他单元格中数据改变造成相关行数据改

变。添加表头“某医院某年某月某日药品采购计划表”，即生

成当日药品采购计划，打印，发送至药品采购配送公司。

6 讨论
Excel软件具有极强的图表制作功能，利用这一功能制作

图表，可使纷杂的信息数据统计分析更加简明扼要，更加一目

了然。

vlookup是一个引用函数，把需要的信息从另一个表中引

到操作的表格。运行前提，两个表格必须在同一Excel工作薄

且有相同的项目作为函数查找的依据。

药品目录是医院药学统计的最基本内容，很多的药学数

据、信息统计均需要使用药品目录。在药品目录与药品申购

表查对操作时，如以“药品通用名”作为函数“查找目标”查找

并返回符合条件的记录，故药品通用名称必须唯一与规范，确

保跨表查找的准确性。在设计数据查对模型时，函数vlookup

的Table_array项区域或区域名称的引用必须使用绝对引用，

否则不能准确查对 [2]。如以药品目录序号作为函数“查找目

标”查找并返回符合条件的记录，所涉及的 3个表格应先将药

品通用名按英文字母排序后，所有药品的序号也应一致。

采用上述方法，经过长期的实际操作及工作磨合，实现了

医院药品采购工作的信息化和自动化。
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图2 数据透视表界面

Fig 2 Interface for PivotTable

图3 药品申购表

Fig 3 Interface for drug purchase subscribing

图4 药品采购价格查对结果

Fig 4 Result of drug purchase price check

图5 药品采购配送公司查对结果

Fig 5 Result of drug purchase and distribution company

check
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